
ЧЕК-ЛИСТ 
«Самостійна реєстрація ФОП через Дію»
ФОП – це форма індивідуальної 
підприємницької діяльності



1. Генерація КЕП (кваліфікований електронний підпис).

Щоб отримати електронний підпис, особа має звернутися до будь-якого
акредитованого центру сертифікації ключів, надавши заповнену реєстраційну
форму, ваші паспортні дані та номер платника податків. Вартість послуги може
відрізнятися в різних центрах сертифікації ключів. Повний перелік таких центрів – за
посиланням.

Користувачі Приватбанку можуть отримати електронний підпис безкоштовно у
особистому онлайн кабінеті «Приват24» або у відділенні банку (це найпростіший і
швидкий спосіб).

ЕТАП 1 Підготовка документів та 
інформації для реєстрації ФОП:

https://czo.gov.ua/ca-registry


2. скан/фото паспорту та ідентифікаційного коду;
3. номер телефону та електронну адреса;
4. перевірка заборгованості: цей етап важливий, якщо ФОП планує реєструватися
платником єдиного податку. В цьому випадку ми радимо перевірити податковий
кабінет на наявність боргів.
Для цього потрібно увійти в кабінет платника податків з допомогою КЕП
(https://cabinet.tax.gov.ua/) та переглянути меню «Стан розрахунків з бюджетом».

ЕТАП 1 Підготовка документів та 
інформації для реєстрації ФОП:

https://cabinet.tax.gov.ua/


1) Відкрити веб-сайт - https://acsk.privatbank.ua/main
2) Меню "Онлайн-сервіси" - вкладка "Отримати сертифікат"
3) Ваш номер телефону
4) Пароль до Вашого «Приват 24» ---- «Увійти»
5) Перевірте чи вірні дані, якщо «так» - «Дані вірні»
6) Придумати пароль – повторити (пароль для ключа має відрізнятися

від пароля для входу в Приват 24)
7) Підтверждення приходить на Ваш номер телефону – галочка

«Ознайомлений» - «Далі»
8) Ключ буде збережений файлом у форматі .jks.

Інструкція як зробити ключ КЕП через 
ПриватБанк �:



КВЕД:
В залежності від діяльності якою будете займатись підбираємо КВЕДи за 
посиланням: http://kved.ukrstat.gov.ua/KVED2010/kv10_i.html

Законодавством не визначена мінімальна та максимальна кількість КВЕДів. Це має
бути один основний - переважна діяльність ФОПа, та інші - додаткові. Краще вибирати
побільше КВЕДів, від їх кількості податок не зростає, але, при цьому, ви зменшите ризики
отримати штраф. Обов’язково при підборі КВЕД враховуйте всю діяльність. Якщо ви
продаєте товар, який виготовляєте самостійно – обов’язково передбачайте КВЕД і для
виробництва. Якщо здійснюєте продаж товарів з допомогою мережі Інтернет, не забудьте
передбачити КВЕДи які конкретизують, які саме товари плануєте продавати.

ЕТАП 2: Підбір КВЕД та системи
оподаткування:

При реєстрації ФОП потрібно визначитися з системою оподаткування та видами 
діяльності, які підходять для вашого ФОП.

http://kved.ukrstat.gov.ua/KVED2010/kv10_i.html


перейти
на сайт

Сайт для пошуку та вибору КВЕДів

КВЕДи = 
діяльність



Обрання КВЕДів

КВЕДи (види економічної діяльності) 
підбираються у відповідності до тих видів 
діяльності, якими ФОП планує займатися. 
Перелік діючих видів діяльності 
затверджений КВЕД ДК 009:2010

Наприклад, на спрощеній системі 
заборонена діяльність по організації 
азартних ігор (КВЕД 92.00 “Організування 
азартних ігор”). 
Або, на 1 та 2 групі спрощеної системи 
заборонена діяльність рієлторів 
(КВЕД 68.31 “Агентства нерухомості”)

Перелік заборонених КВЕДів для 
ФОП-спрощенців передбачений 
пунктом 291.5 статті 291 
Податкового кодексу України

ЗВЕРТАЄМО УВАГУ, на спрощеній системі 
оподаткування можна працювати не за 
всіма КВЕДами, на відміну від ФОП на 
загальній системі



До отриманого доходу від 
незареєстрованих КВЕДів 
застосовується спеціальна 
ставка єдиного податку — 15%

АКЦЕНТУЄМО УВАГУ на перелік 
забороненої діяльності для тієї чи іншої 
групи спрощеної системи 
оподаткування при виборі код КВЕД. 

У випадку невірно обраних видів 
діяльності та отримання доходу від 
незареєстрованих КВЕДів, підприємця 
можуть позбавити статусу платника на 
спрощеній системі з обов’язковим 
переведенням на загальну систему 
оподаткування



КВЕД:
Звертаємо увагу на перелік забороненої діяльності для тієї чи іншої 

Система оподаткування:



Стаття 291 ПКУ передбачає вимоги для тієї чи іншої групи спрощеної системи
оподаткування. Радимо обов’язково ознайомитися з положеннями законодавства,
перед реєстрацією ФОП.
До вибору системи оподаткування потрібно підійти відповідально та врахувати всі
критерії тієї чи іншої системи, за потреби ми радимо звернутися до спеціалістів.

Система оподаткування:



Реєстрація ФОП онлайн відбувається з допомогою платформи "ДІЯ"
https://id.diia.gov.ua/, за допомогою ключа КЕП. Для початку в "Дії" потрібно
зареєструватися. Натискаєте на кнопку «Зареєструватися» та авторизуєтесь будь-яким з
представлених способів. Якщо вибрали Bank ID чи Дія.Підпис – виконуєте інструкції, які
надасть система. В разі бажання авторизуватися через КЕП спочатку отримуєте
електронний підпис, а потім в Дії завантажуєте ключ, вводите пароль – і система вас
ідентифікує.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:

Відразу після авторизації ви потрапляєте на головну сторінку. Щоб зареєструвати
ФОП через Дію, вам потрібно перейти в розділ під назвою «Каталог послуг», вибрати в
ньому пункт «Підприємництво» (в розділі «Громадянам»), натиснути.



Ви опинитесь на сторінці з великим переліком різноманітних послуг – наразі їх трохи
менше 30 доступно. Гортайте до послуги «Автоматична реєстрація ФОП», натискайте на
неї. Система «перекине» вас на відповідну сторінку, де ви можете ознайомитися з умовами
надання послуги відкриття ФОП через Дію.

Ви опинитесь на сторінці з великим переліком різноманітних послуг – наразі їх трохи
менше 30 доступно. Гортайте до послуги «Автоматична реєстрація ФОП», натискайте на
неї. Система «перекине» вас на відповідну сторінку, де ви можете ознайомитися з умовами
надання послуги відкриття ФОП через Дію.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:

Все прочитали і готові до реєстрації власного бізнесу? Натискайте на кнопку
«Подати заяву і заповнюйте дані заяви, що вимагає система.



Перший етап: внесення адреси реєстрації ФОП, громадянства. На
цьому етапі державної реєстрації ФОП через Дію вказуєте:

Громадянство – за замовчуванням має бути «Україна».
УНЗР – спеціальний номер, який вказаний в біометричному

закордонному паспорті та ID-картці. Якщо його немає (у випадку, коли
ви користуєтесь паспортом-«книжечкою» і не маєте біометричного
закордонного) – просто не вказуєте.

Адресу реєстрації ФОП – тут вказуєте регіон, місто (селище, село),
вулицю, № будинку/квартири та ін.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:

Все прочитали і готові до реєстрації власного бізнесу?
Натискайте на кнопку «Подати заяву і заповнюйте дані заяви, що
вимагає система.



Наступний крок: Вибір КВЕД – видів діяльності. Вище ми вже
зазначали як саме підібрати код КВЕД для вашого бізнесу.

Перед тим, як відкрити ФОП 1, 2 чи 3 групи через Дію, перевірте в
ПКУ обмеження по видам господарської діяльності для вибраної групи.

Визначившись з КВЕДами, вносите їх у поле – за назвою чи кодом.
Обов’язково перевіряйте, чи правильно система «підтягнула» код, якщо
треба додати ще – натискайте на «+».

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



Перш ніж вибирати систему оподаткування, вам потрібно
підтвердити в системі, що в цьому році ви НЕ були платником
спрощеного режиму. Чому потрібно вказувати це перед тим, як
зареєструватися ФОП через Дію? Тому, що в ПКУ є один нюанс: ФОП
не може подавати заяву на спрощену систему двічі впродовж року.
Якщо ж платником ЄП ви в цьому році не були – вибираєте відповідь
«Ні» та йдете далі.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



Далі обираєте систему оподаткування. Вище ми розглянули
загальну систему і 1-3 групи єдиного податку, на 4 групі можуть
перебувати лише підприємці, що працюють в сільськогосподарській
сфері.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



Місце здійснення діяльності: Тут треба визначитись, де ви
вестимете діяльність. Наприклад, ви можете надавати послуги з дому
чи відкрити магазин, вказавши адресу приміщення, де вестиметься
торгівля. Під час відкриття ФОП через портал Дія система запропонує
три варіанти:
•По всій території України – підходить тим, хто працює чи продає
товари онлайн.
•За власною адресою реєстрації – це ваша домашня адреса, також
підходить для віддаленої роботи і може бути місцем реєстрації ФОП.
•Інша адреса – якщо вестимете бізнес в конкретному місці, адресою
реєстрації ФОП буде місцезнаходження офісу, магазину, кав’ярні тощо.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



Далі система попросить уточнити ваші дані. Під час реєстрації ФОП через
Дію потрібно внести:
•Номер телефону – контактний та додатковий (за бажання).
•Адресу власного сайту – якщо є, звісно.
•Адресу електронної пошти – обов’язково.

•Номер телефону та пошту вказуйте дійсні, бо саме вони використовуються
для сповіщення – про прийняття заяви на реєстрацію ФОП, успішне
відкриття ФОП в Дії тощо. Телефон та електронна адреса яку ви вкажете
при реєстрації ФОП відображатиметься в Єдиному державному реєстрі
юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань -
тобто ця інформація буде загальнодоступною, ці дані повинні бути
доступними та актуальними).

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



Крок наступний: Перевірка заяви, підписання КЕП чи Дія.Підпис.
Отже, всі поля заповнено – тепер необхідно ретельно перевірити всі

внесені дані в заяву. Якщо бачите якісь неточності – обов’язково
виправляйте. Адже ви несете відповідальність за достовірність всіх вказаних
відомостей. Якщо все вірно – залишилось підписати заяву на реєстрацію
ФОП в Дії. Для цього можна використати Дія.Підпис чи КЕП
(кваліфікований електронний підпис).

Реєстрація ФОП відбувається через декілька хвилин.

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



ВАЖЛИВИЙ МОМЕНТ для ФОП, які обрали
спрощену систему оподаткування: після реєстрації
ФОП вас мають протягом 2-3 днів зареєструвати
платником єдиного податку. Це потрібно буде
прослідкувати. Тому коли зареєструєте ФОП потрібно
зайти в кабінет платника податків
(https://cabinet.tax.gov.ua/) через декілька днів і перевірити
реєстрацію в податковій. Іноді клієнти самі реєструються,
думають що на єдиному а їх просто не проводить
податкова і вони працюють на загальній системі.

https://cabinet.tax.gov.ua/


Зверніть Увагу!

Необхідно слідкувати за реєстрацією ФОП платником Єдиного податку

У разу відмови потрібно виправити помилки та надіслати заяву повторно 
до кінця встановленого терміну подання заяви.

Якщо термін подання заяви закінчився – перейти на спрощену систему 
оподаткування можливо буде лише з наступного кварталу.



Якщо в податковій ви зареєстровані - можна подавати запит на отримання витягу з
податкової - документ, що підтверджує те, що ви є платником спрощеної системи
оподаткування.

Отримати такий витяг можна дистанційно, через електронний кабінет платника
податків. Меню зліва, “заяви, запити для отримання інформації», знаходимо “запит про
отримання витягу з реєстру платників єдиного податку», інформація підтягується
автоматично лише потрібно проставити галочку напроти Способу отримання витягу “в
електронному вигляді».

ЕТАП 3: Реєстрація ФОП:



Після реєстрації ФОП ви повинні мати такі документи ФОП:
•витяг з податкової (якщо ФОП реєстрували на спрощену систему оподаткування);
•виписка з ЄДР (знаходиться в Дії, розділ “Отримані документи»).

ЕТАП 4: Отримання документів:



Для здійснення підприємницької діяльності і отримання доходу ви маєте відкрити
підприємницький рахунок (в національній валюті та, за необхідності, у валюті, в якій
будете отримувати дохід). Це можна зробити в будь-якому зручному для вас банку.
Ми радимо відкривати рахунки в Моно чи ПриватБанку. Це можна зробити онлайн.

ЕТАП 5: Відкриття рахунку в банку:
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